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1 OBJETIVO
Definir un procedimiento para la determinacion de la bibliografia basica para los estudiantes de la
Modalidad de Estudios a Distancia.

2 ALCANCE
El procedimiento va desde la definicion de la bibliografia basica hasta la aprobacion del mismo.
Aplica para los componentes educativos de grado y postgrado.

3  TERMINOLOGIA, DEFINICION Y SIMBOLOS

Bibliografia basica: se entendera por bibliografia basica al texto basico.
4 DESCRIPCION

4.1 Procedimiento: Aprobar recursos de aprendizaje basicos-bibliografia basica.
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5 INSTRUCCIONES OPERATIVAS.
Procedimiento: Aprobar recursos de aprendizaje basicos-bibliografia basica
i Actividad Respops_able de Descripcion
actividad
La informacioén a enviar debe contener:
1. Bibliografia basica nueva.
Direccion 2. Bibliografia basica con cambios
’ Enviar informacion de | Administrativa de edicion
bibliografia basica Financiera — Area de 3. Bibliografia basica que estan
adquisiciones fuera de circulacion.
4. Bibliografia basica sin novedad
Se debe considerar el listado de la
Masporcable de bibliografia basica y analizar cuales han
4 Revisar Cambios Secgién cambiado de edicidon o que estan fuera
de mercado, para continuar con el
proceso.
Solicitar gestionar la bibliografia basica y
5 Solicitar gestionar Responsable de cumplimiento de las fechas
bibliografia basica Seccion calendarizadas al  docente autor
responsable del componente.
Establecer los temas metodologicos,
Solicitar bibliografia contenidos y didacticos de la bibliografia
74 ek Docente it
basica basica.
Direccion
8 Gestionar con Administrativa Enviar la necesidad a las editoriales vy
editoriales Financiera — Area de | establecer fechas de entrega.
adquisiciones
Egrenciﬁ;(s)gativa Enviar la informacion a los docentes de la
10 Enviar informacion : ; : bibliografia basica que cumple con las
Financiera — Area de = . )
o condiciones financieras.
adquisiciones
El docente revisa la informacion de la
i ; bibliografia  basica, acorde a |la
11 E§cpgerb|bl|ografla Docente metodologia y didactica de aprendizaje,
asica : . g ;
considerando si es una nueva bibliografia
o edicion.
Si la bibliografia basica cumple con las
12 Aprobar bibliografia Responsable de exigencias establecidas, el responsable
basica seccion de seccion procedera a aprobar la
bibliografia basica.
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